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10/2013

E-Mail-Organisation

Interne Vorgänge
Korrespondenz mit  
anderen Mitarbeiter-
innen und Mitarbeitern

Konkrete Projekte mit 
Unterordnern (z. B. 
benannt nach Kunden, 
Lieferanten, Projekten)

Archiv 
 zur längeren 

Aufbewahrung

Wichtige Informationen
 zur zeitlich begrenz-

ten Aufbewahrung

Sonstiges


